Перечень документов по вопросам гражданской обороны, предупреждения и ликвидации ЧС, разрабатываемых в организациях (объектах экономики), независимо от форм собственности
(для не категорированных организаций, попадающих в зону АХОВ)
1. Оперативные документы, регламентирующие повседневную работу структурных подразделений (работников), специально уполномоченных на решение задач в области ГО
Табель срочных донесений (ТСД)
Установочные документы:
1.1. Приказ о назначении работника, уполномоченного на решение задач в области ГО и защиты от ЧС 
1.2. Приказ об организации и ведении гражданской обороны
1.3. Положение об объектовом звене Единой государственной системы предупреждения и ликвидации чрезвычайных ситуаций
1.4. Положение об организации и ведении гражданской обороны на ОЭ (оформление в виде приложения к приказу из п. 1.2)
1.5. Функциональные обязанности работника, уполномоченного на решение задач в области ГО и защиты от ЧС (оформление в виде приложения к приказу из п. 1.1)
1.6. Функциональные обязанности руководителя ГО (оформление в виде приложения к приказу из п. 1.2)
1.7. Должностные инструкции лиц ответственных за…. (по направлениям – (минимум для организации (первая помощь, ООП, пожарная безопасность, эвакуация)
1.8. Приказ о создании резерва финансовых ресурсов (если резерв создает вышестоящая организация – выписка из её приказа).
1.9. Приказ РГО об итогах подготовки за прошедший год и задачах на новый год
1.10. Приказ о порядке сбора и обмена информацией в области защиты от ЧС (Приказ МЧС России от 11.01.2021 г. № 2 «Об утверждении Инструкции о сроках и формах представления информации в области защиты населения и территорий от ЧС природного и техногенного характера»)
Организационно-планирующие документы
0. План действий (Инструкция) по действиям персонала при угрозе или возникновении ЧС природного и техногенного характера и выполнении мероприятий гражданской обороны
0. План основных мероприятий в области гражданской обороны, предупреждения и ликвидации ЧС, обеспечения пожарной безопасности и безопасности людей на водных объектах на 20____ год

Документы по приему и передаче информации о ЧС и сигналов ГО
0. Алгоритмы действий лица ответственного за прием и передачу информации о ЧС при угрозе и возникновении ЧС
0. Схемы в рабочее и нерабочее время
0. Должностная инструкция ответственного за прием и передачу информации об угрозе и возникновении чрезвычайных ситуаций мирного и военного времени
0. Журнал приема сигналов ГО и РСЧС

Общие документы об обучении
0. Приказ руководителя ГО ОЭ организации обучения работников в области ГО и защиты от ЧС в …… году
0. Журнал учета подготовки руководящего состава в «УМЦ по ГО и ЧС Свердловской области» и УМЦ по ГО и ЧС города Нижний Тагил. (целесообразно объединить журнал  в один с двумя разделами – (курсы) УМЦ ГОЧС Свердловской области и УМЦ по ГО и ЧС города Нижний Тагил)
0. План - график обучения должностных лиц объектового звена РСЧС и гражданской обороны в «УМЦ по ГО и ЧС Свердловской области» и на курсах УМЦ по ГО и ЧС города Нижний Тагил (на 5 лет)
0. План - график проведения учений и тренировок на ОЭ по вопросам ГО и защиты от ЧС (на 3 года)

Журналы учета
0. Журнал учёта СИЗ и МСИЗ
0. Журнал проверки средств радиационной, химической и медицинской защиты
0. Журнал учета списания средств радиационной, химической защиты
0. Журнал учёта ЗСГО (у кого на балансе защитные сооружения)

1. Документы по эвакуации (только у кого на объекте создана эвакокомиссия (ЭК))
2.1. Приказ о создании объектовой эвакуационной комиссии (группы)
2.2. Положение об объектовой эвакуационной комиссии (группе) 
2.3. Должностные инструкции членов эвакуационной комиссии (группы управления эвакуационными мероприятиями)
2.4. Календарный планы работы группы управления эвакуационными мероприятиями при угрозе и возникновении ЧС
2.5. Календарный план работы группы управления эвакуационными мероприятиями при выполнении мероприятий ГО
2.6. План работы группы управления эвакуационными мероприятиями на год
2.7. Тематический план занятий с членами группы управления эвакуационными мероприятиями
2.8. Журнал учета занятий с членами группы управления эвакуационными мероприятиями
2.9. Инструкция для начальников эвакуационных колонн по требованиям безопасности перед началом и в ходе проведения эвакуации персонала
2.10. Инструкция по требованиям безопасности при проведении эвакуации персонала из зоны ЧС
2.11. Списки эвакуируемых (уточненные по состоянию на 1 января текущего года) (по форме)
2.12. Взаимосогласованный  план по осуществлению эвакуационных мероприятий и их обеспечению между ОЭ и администрацией МО загородной зоны. (у специалиста администрации района) (заполнить по форме)

1. Документы комиссии по ЧС 
3.1. Приказ руководителя организации «О создании комиссии по предупреждению и ликвидации ЧС и обеспечения пожарной безопасности в организации» (КЧС и ОПБ)
3.2. Положение о комиссии по предупреждению и ликвидации чрезвычайных ситуаций и обеспечению пожарной безопасности организации (как приложение к приказу из п. 3.1)
3.3. Функциональные обязанности должностных лиц КЧС и ОПБ организации
3.4. План работы КЧС и ОПБ организации
3.5. Протоколы заседаний КЧС (не реже 1 раза в квартал)

1. Документы КПУФ (только у кого создана КПУФ) 
4.1. Приказ (постановление) руководителя организации «О создании комиссии по повышению устойчивости фнкционирования...»)
4.2. Положение о комиссии (приложение к приказу 4.1)
4.3. Функциональные обязанности должностных лиц КПУФ (приложение к приказу 4.1)
4.4. План работы КПУФ
4.5. Протоколы заседаний КПУФ (не реже 1 раза в квартал)
4.6. Материалы исследований устойчивости функционирования экономики.




Учения и тренировки 
(ШТ) проводятся ежегодно, продолжительностью до 1 суток не реже 1 раза в год.
(ОТ) сроки продолжительности определяет руководитель организации в зависимости от объема запланированных к отработке задач.
(СУТ) проводятся ежегодно, продолжительностью до восьми часов. На объекте защиты с массовым пребыванием людей руководитель организации обеспечивает проведение не реже 1 раза в полугодие практических тренировок по эвакуации лиц, осуществляющих свою деятельность на объекте защиты с массовым пребыванием людей, а также посетителей, покупателей, других лиц, находящихся в здании, сооружении.
- пункт 1 статьи 9 Федерального закона № 28- ФЗ; подпункты "г", "д" пункта 5 Положения о подготовке населения в области гражданской обороны; пункт 7 Положения о гражданской обороне в РФ; пункты 11 - 14 приказ МЧС России от 29.07.2020 г. № 565 «Об утверждении Инструкции по подготовке и проведению учений и тренировок по гражданской обороне, защите населения от чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера, обеспечению пожарной безопасности и безопасности людей на водных объектах», пункт 9 Постановления Правительства РФ от 16.09.2020 г.№ 1479 «Об утверждении правил противопожарного режима в РФ» 
(смотреть методрекомендации по подготовке и проведению УиТ от 27.08.2021 г. Утверждённые Зам. Министра РФ по делам ГОЧС и ликвидации последствий стихийных действий - В.Н. Яцуценко)


